
1. Al ingresar a la pantalla de bienvenida le pedirá  un usuario y contraseña, el cual 
será asignado para que pueda llevar a cabo la consulta. 
 

 
 

2. Una vez dentro de la página, se presentará el menú con los documentos 
que Usted podrá consultar o manejar. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CONSULTA DE DOCUMENTO 
 
Para la consulta del documento hay que dar clic sobre  el Nombre del 
documento. 
 

 
 

Con esto le presentará el documento a consultar vía web. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GUARDAR DOCUMENTO 
 
Para guardar el documento,  hay que dar clic sobre el disco que aparece al 
final de la barra en la columna  Acciones. 
 

  
 

 
Le preguntará si desea abrir o guardar este archivo, dar clic en Guardar. 
 

 
 
Elegir la ruta en donde desee quede grabado este archivo y dar clic en 
Guardar. 
 

 
 

Para que este pueda ser visualizado de forma correcta debe de contar el 
equipo con el programa de Adobe Acrobat en cualquiera de sus versiones. 

 



IMPRIMIR DOCUMENTO 
 
Para imprimir el documento hay que dar clic sobre el disco que aparece al 
final de la barra en la columna  Acciones. 
 

  
 

 
Le preguntará  si desea abrir o guardar este archivo, dar clic en Abrir. 
 

 
 
Le mostrará el porcentaje de que descarga, y posteriormente le abrirá el 
documento, para lo cual es importante que el equipo cuente con Adobe 
Acrobat en cualquiera de sus versiones. 
 

 
 
 
 
 
 
 



Al abrir el documento le presentará en la parte izquierda de la pantalla la 
figura de la impresora a la cual hay que dar un clic y elegir la impresora en 
la cual quiera enviar su documento. 

 

 
 
 
 
 
 

 


